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ABSTRAK.  Kegiatan ini dilaksanakan dengan latar belakang ingin membantu dalam pihak pihak yang 

membutuhkan dalam pembuatan laporan keuangan. Tujuan pengabdian kepada masyarakat ini adalah 

untuk penambahan pengetahuan melalui praktek langsung bagaimana cara membuat laporan keuangan 

dengan menggunakan Microsoft word dan excel. Diharapkan dari hasil pelatihan ini memberikan 

praktek secara langsung dalam membuat laporan keuangan kepada organisasi PK IPNU IPPNU di MA 

NU Karangdadap. Kegiatan ini dilaksanakan dengan menggunakan metode presentasi, diskusi langsung, 

praktik simulasi menggunakan Microsoft word dan excel. Metode presentasi digunakan dalam proses 

penyampaian materi pelatihan/sosialiasi. Target luaran yang diharapkan dari kegiatan ini adalah 1) Para 

peserta mampu mengetahui bagaimana cara membuat laporan keuangan; 2) Para peserta mendapatkan 

solusi tentang kendala-kendala dalam menggunakan Microsoft word dan excel. 

Kata kunci: Laporan keuangan, Microsoft word dan excel, Organisasi. 

 

ABSTRACT. Describe the overall content of the writing; consists of one paragraph with one space, 

using Times New Roman 10pt font, maximum 250 words, accompanied by 3 (three) to 5 (five) keywords. 

Abstract consists of: subject matter, objectives, methods, results and discussion, and conclusions. 

Abstract is written without references or references, without abbreviations / acronyms, and without 

footnotes. This activity was carried out with the background of wanting to help parties who need it in 

preparing financial reports. The purpose of this community service is to increase knowledge through 

hands-on practice on how to make financial reports using Microsoft Word and Excel. It is hoped that 

the results of this training will provide direct practice in making financial reports to the PK IPNU 

IPPNU organization in MA NU Karangdadap. This activity is carried out using presentation methods, 

direct discussions, simulation practices using Microsoft word and excel. The presentation method is 

used in the process of monitoring training/socialization materials. The expected outcomes of this activity 

are 1) The participants are able to know how to make financial reports; 2) The participants get solutions 

to the obstacles in using Microsoft word and excel. 

Keywords: Financial statements, Microsoft word and excel, organization 

 

PENDAHULUAN 

 

Pada masa depan, sumber daya manusia 

yang kreatif, inovatif dan kompeten akan 

sangat dibutuhkan, mengingat banyaknya 

penawaran tenaga kerja sedangkan 

permintaan dari lapangan pekerjaan masih 

terbatas. Oleh karena itu, tantangan ke depan 

bagi generasi muda saat ini adalah harus 

mampu menciptakan lapangan pekerjaan 
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sendiri, sehingga pengetahuan tentang bisnis 

dan jiwa kewirausahaan harus dapat 

dipenuhi sejak dini untuk dapat bertahan 

dalam menghadapi persaingan baik secara 

lokal, maupun secara global. Dengan 

demikian, mereka pengusaha muda dan 

pemula mampu untuk mencetak lapangan 

pekerjaan untuk memberikan multiplier 

effect bagi lingkungan di sekitarnya. Selain 

untuk pedoman dalam menentukan arah 

bisnis dan mengukur perkembangan, 

rencana bisnis yang disusun dengan baik 

dapat menambah nilai ntuk mengajukan 

kredit ke bank. Di dalam berbisnis kita juga 

dituntut untuk bisa membuat laporan 

keuangan. Laporan keuangan merupaka 

dokumen bisnis penting yang menunjukkan 

status keuangan suatu bisnis atau 

menggambarkan operasinya untuk suatu 

periode akuntansi (Irma Setyawati, 

Zumratul Meini & RetnoSetioningsih, 2022) 

Selain di dalam berbisnis pembuatan laporan 

keuangan juga dilakukan di dalam suatu 

organisasi, salah satunya seperti di 

organisasi IPNU dan IPPNU di MA NU 

Karangdadap. IPNU IPPNU merupakan 

salah satu organisasi pelajar yang ada di 

Indonesia yang beranggotakan para pelajar 

yang berasal dari madrasah, sekolah umum, 

dan santri serta remaja yang berusia pelajar. 

Sebagai organisasi berbasis pelajar, IPNU-

IPPNU menjadi wadah pembelajaran dan 

pengembangan potensi serta kreatifitas 

mereka.(Timur, 2003). 

Sebagian besar para siswa MA NU 

Karangdadap yang mengikuti organisasi 

belum bisa membuat laporan keuangan, 

Padahal mereka dalam pelaksanaan 

organisasi terkadang harus membuat sebuah 

laporan keuangan, mengingat dari berbagai 

program dan agenda ipnu ippnu tidak bias 

terlepas dari sejauh mana organisasi ini 

menjadi kekuatan pendorong pada kualitas 

siswa dan pendidikan dalam banyak hal. 

Dalam pelaksanaan pelatihan ini yang 

menjadi objek pengabdian yaitu siswa yang 

tergabung dalam organisasi IPNU dan 

IPPNU di MA NU Karangdadap. 

Tidak sedikit para siswa yang tergabung di 

organisasi IPNU IPPNU di MA NU 

Karangdadap dapat membuat laporan 

keuangan, ketika menjadi anggota dalam 

organisasi, para anggotanya harus dapat 

menjalankan organisasinya dengan baik. 

Para siswa yang tergabung dalam organisasi 

ipnu ippnu ini juga tidak terlalu 

memperhatikan sistem pengelolaan 

keuangan, melainkan tetap mengutamakan 

kualitas program yang mereka jalankan. 

Menurut Rahmawati & Puspasari (2017) 

Semua yang berkenaan dengan keuangan, 

dana masuk dan keluar harus dimasukan 

kedalam laporan keuangan. Pasal 52 ayat (5) 

menyatakan bahwa “Laporan keuangan 

suatu organisasi wajib disusun sesuai 

dengan standar akuntansi keuangan yang 

berlaku. Diyakini bahwa sistem pengelolaan 

keuangan yang baik memiliki potensi untuk 

menjadi lebih baik akuntabilitas dan 

transparansi baik di kelembagaan maupun 

organisasi. Laporan keuangan yang disusun 

oleh dana ketika tidak menggunakan 

pedoman atau acuan baku dalam 

penyusunan laporan keuangan. Format 

laporan keuangan yang digunakan di 

organisasi MA NU Karangdadap terbilang  

masih sangat sederhana (Pratiwi Nur Dessy 

& Ariessa, 2020). 

Laporan keuangan harus disiapkan untuk 

setiap entitas, termasuk Laporan keuangan 

menjadi gambaran penting dalam 

memvisualisasikan posisi keuangan dan 

hasil keuangan bagi organisasi ipnu ippnu di 

MA NU Karangdadap. Tujuan kegiatan 

pengabdian kepada masyarakat ini adalah 

pelatihan membuat laporan keuangan bagi 

siswa di organisasi MA NU Karangdadap 

yang merupakan upaya untuk dapat 

melengkapi keterampilan mereka dalam 

berorganisasi, karena sering terjadi adanya 

perbedaan antara teori yang diperoleh 

mengenai pembuatan laporan keuangan. 

Dengan demikian, pelatihan ini dapat 

menjembatani perbedaan tersebut sehingga 

dapat menambah wawasan mereka dalam 

pembuatan laporan keuangan. Selain itu, 

ketika mereka sudah lulus sekolah dan inigin 
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terjun ke dunia kewirausahaan mereka sudah 

memiliki pengetahuan tentang pengelolaan 

keuangan (Suci gita rahma dkk, n.d.). 

Tujuan dari pelaksanaan kegiatan pelatihan 

pembuatan laporan keuangan ini yaitu untuk 

melengkapi sistem informasi keuangan dan 

akuntansi. Berkaitan dengan sistem 

informasi akuntansi keuangan diharapkan 

organisasi IPNU IPPNU ini dapat 

memberikan informasi keuangan yang valid 

dalam menyusun anggaran organisasi yang 

sekarang maupun di masa mendatang. 

Manfaat yang didapatkan dalam melakukan 

pelatihan ini yaitu menjadikan para siswa 

yang tergabung dalam organisasi ipnu ippnu 

di MA NU Karangdadap dapat mengetahui 

tata cara pembuatan laporan keuangan 

dengan baik serta mengenalkan mereka 

tentang cara mengoperasikan Microsoft 

excel dan word. Solusi yang ditawarkan 

dalam pelaksanaan kegiatan ini yaitu mereka 

harus lebih banyak berlatih lagi dalam 

pembuatan laporan keuangan dan juga 

mempelajari Microsoft word sehingga dapat 

dilakukan dengan mudah. 

 

 
METODE 

 

Pada bagian ini juga dituliskan teknik 

pengumpulan dan analisis data. Pelatihan 

pembuatan laporan keuangan yang 

dilakukan terhadap organisasi IPNU IPPNU 

di MA NU Karangdadap dilaksanakan 

secara tatap muka menggunakan metode 

pelatihan dan pendampingan. Pelatihan 

sebagai sebuah konsep program yang 

bertujuan meningkatkan pengetahuan dan 

keterampilan seseorang (sasaran didik), 

berkembang sangat pesat dan modern. 

Perkembangan model pelatihan (capacity 

building, empowering, training, dll) saat ini 

tidak hanya terjadi pada dunia usaha, akan 

tetapi pada lembaga-lembaga profesional 

tertentu model pelatihan berkembang pesat 

sesuai dengan kebutuhan belajar, proses 

belajar (proses edukatif), assessment, 

sasaran, dan tantangan lainnya (dunia global 

dll). Salah satu konsep mengapa model 

pelatihan dibangun adalah sangat 

bergantung pada kondisi itu (warga belajar, 

sasaran didik dan pelatih/tutor). Hal tersebut 

sangat beralasan karena kebutuhan dan 

tujuan pelatihan dapat tercapai apabila 

warga belajar, tutor saling memahami, 

menghargai, pengertian dan saling 

membelajarkan satu dengan lainnya (Kamil, 

2003). Metode lain yang digunakan dalam 

pengabdian yakni metode pendampingan. 

Pendampingan merupakan suatu strategi 

yang sangat menentukan keberhasilan 

program pemberdayaan masyarakat (Hatu, 

2010). Hal ini dimaksudkan untu 

memberikan solusi terhadap permasalahan 

nyata yang terajdi di organisasi IPNU 

IPPNU MA NU Karangdadap. 

 

HASIL DAN PEMBAHASAN 

 

Sebelum pelatihan ini dilaksakan, pemateri 

melakukan konfirmasi terlebih dahulu 

melalui Pembina organisasi dan pihak 

sekolah. Selain itu juga menyiapkan materi 

yang akan diberikan kepada peserta dalam 

bentuk power point. Disamping itu juga, 

pemateri mempelajari lebih dalam lagi 

dalam pembuatan laporan keuangan dan 

Pelatihan ini ditujukan untuk pengurus 

harian organisasi PK IPNU IPPNU Ma Nu 

Karangdadap. 

Pengabdian masyarakat yang dilakukan 

dengan tema Pelatihan Pembuatan laporan 

keuangan bagi siswa yang mengikuti 

organisasi ipnu ippnu di Ma Nu 

Karangdadap. Pada tanggal 8 november 

2022 pukul 09.00 – 10.30 WIB. Melalui 

pelatihan secara langsung, Pelatihan ini 

dihadiri oleh l1 peserta. Mereka yang hadir 

cukup antusias untuk mengetahui tata cara 

pembuatan laporan keuangan tersebut 

dibuktikan dengan banyak pertanyaan pada 

saat pelatihan. Namun, para peserta ternyata 

belum menguasai sepenuhnya menggunakan 

aplikasi Microsoft baik exel maupun word. 
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Gambar 1. Pemateri sedang menjelaskan 

laporan keuangan. 

 

Gambar 2. Peserta mempratekan materi 

yang sudah dijelaskan 

 

Gambar 3. Peserta yang lain mencoba 

praktek langsung 

Dalam pelaksanaan pelatihan ini, pemateri 

mengajarkan microsoft dan langsung 

dipraktekan oleh peserta dikarenakan peserta 

belum menguasai sepenuhnya tentang aplikasi 

Microsoft word dan exel, karena dalam 

pembuatan laporan keuangan peserta harus 

terlebih dahulu menguasai Microsoft word 

dan exel. Ketika pelaksanaan kegiatan 

pelatihan ini dilakukan sarana dan prasana 

kurang memadai seperti terbatasnya komputer 

dan juga proyektor. Setelah pemateri 

memaparkan materi tentang pembuatan 

laporan keuangan, sebagian peserta dapat 

materi yang telah dipaparkan. 

 

SIMPULAN 

 

Dari hasil pelatihan yang dilaksanakan di pada 

siswa yang mengikuti organisasi PK IPNU 

IPPNU dapat diambil kesimpulan sebagai 

berikut bahwa peserta dapat mengetahui cara 

membuat laporan keuangan. kemudian 

metode yang diajarkan kepada peserta sangat 

mudah dipahami karena memberi materi yang 

sistematis. Sehingga dalam kegiatan ini bisa 

memberikan motivasi kepada peserta untuk 

dapat lebih memahami materi yang telah 

disampaikan. 
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